SO Y TE TINH PAK LAK CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN MAT PHU YEN Poc lap - Twdo - Hanh phiic
86: 41Q /QD-BVMPY Bk Lk, ngay 14 thang 11 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu cac phong chirc ning
va cac khoa chuyén mon thuéc Benh vién Mit Phu Yén

GIAM POC SO Y TE PAK LAK

Cdn cik Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phii vé thanh
Iap, 16 chitc lai, gidi thé dom vi s nghiép cong ldp; Nghi dinh so 283/2025/ND CP ngay
31/10/2025 ciia Chinh phii sira doi, bo sung mot s6 diéu Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP;

Cdn cik cde Thong tw ciia Bo Y té: So 31/2021/TT-BYT ngay 28/12/2021 cua Bé
Y té huéng din cong tic diéu duong vé cham séc nguoi bénh trong bénh vién; S6
13/2012/TT-BYT ngay 20 thdng 8 nam 2012 cua B Y té huong dan cong tdc gay me,
hoi sike; S6 16/2018/TT-BYT ngay 20 thing 7 ndm 2018 ctia B6 Y 16 quy dinh vé kiém
sodt nhiém khudn trong cdc co s6 khdm bénh, chita bénh; S6 51/TT-BYT ngay
31/12/2024 ctia B Y té quy dinh vé thuc hién Cong tdc xd hoi trong co so khdm bénh,
chita bénh;

~_ Cancw Quyét dinh s6 1895/1997/0D-BYT ngay 19 théng 9 ndm 1997 ciia B6 Y
té vé viéc ban hanh Quy ché bénh vién;

Cén cu Quyet dinh 56 01 32/OD-UBND ngay 02 thdang 7 ndm 2025 cua UBND
tinh Pék Lik vé viéc quy dinh co cdu té chikc ctia S6 Y 16 tinh Ddk Lik;

Can cir Quyet dinh s6 01882/QP-UBND ngay 03 thang 11 nam 2025 cua UBND
tinh Bék Lék vé viéc Quy dinh chite ning, nhiém vy, quyén han va co cdu té chike clia
Bénh vién Mt Phii Yén;

Theo dé nghi ciia phong Hanh chinh- T ong hop, Bénh vién Mit Phil Yén.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chfrg nang, nhiém vu cua
cac phong chirc ning va cac khoa chuyén mén thudc Bénh vién Mat Phu Yén (kém theo
Quy dinh).

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Phong Hanh chinh- Tong hop, cac khoa, phong c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén: =i GIAM POC
- Nhu Piéu 3; =)

- GDb, PGP bénh vién;
- Luu: VT, HCTH.







SO Y/I E TINH PAKLAK CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN MAT PHU YEN DPoc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH

Chuc ning, nhlem vu ciia cac Phong chirc niing va cac khoa chuyén mon
thudc Bénh vién Mt Phii Yén
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 118 /QP-BVMPY ngay 14/ 11 /2025
cua Bénh vién Mt Phi Yén)

Piéu 1. Lanh dao ciia khoa, phong

1. Mbi khoa (phong) c6 mot Trudng khoa (Trudng phong) va khong qua hai Pho
truéng khoa (Pho trudng phong) va Diéu dudng trudng khoa, K§ thuét vién trudng khoa.

2. Vige bd nhiém Trudng khoa, Pho truéng khoa (Trudng phong, Pho trudng
phong), Diéu dudng truémg khoa, K¥ thudt vién truoéng khoa thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

Piéu 2. Chirc niing, nhiém vu ciia phong K¢é hoach téng hop - Chi dao tuyén

1. Ké hoach nghiép vu

a. Can ¢t vao nhiém vu cla bénh vién, huéng dan cac khoa, phong 14p ké hoach
thue hién cac mat hoat dong ctia bénh vién.

b. Té chirc, theo ddi, don ddc, danh gid hiu qua viéc thyc hién ké hoach, quy ché
bénh vién d€ bao cdo Gidm doc xem xét, chi dao.

c. T6 chuc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi. Phéi
hop véi cac Trudng dé to chirc thye hanh cho hoc vién.

d. Téng két dénh gia cong tac chuyén mén, trién khai cdng tac nghién ctru khoa hoc
trong toan bénh vién.

d. T4 chirc viéc didu hoa phdi hop cong tac giifa cac khoa, phong trong bénh vién,
gitta bénh vién véi cac co quan cé lién quan nhim nang cao hiéu qua cong tdc kham
bénh, chita bénh cia bénh vién.

e. TS chirc thuc hién cong tac hop tac qudc té theo ké hoach ctia bénh vién va quy
dinh cia Nha nudec.

f. Pam bao viéc luu trit, théng k&, khai thac hd so bénh 4n theo quy dinh.
g) T6 chirc cong tac thudng truc toan bénh vién.

h) Xéy dyng quy hoach phat trién chuyén mon k¥ thuét cia bénh vién dé trinh giam
dbc xét duyét va bao cdo cép trén.

i) Chuén bj cac phuong an phong chdng thién tai, tham hoa va cac trudong hop bat
thuong khac dé€ trinh giam doc va céc té chirc thuc hién.

2. Chi dao tuyén

a. Lap ké hoach chi dao tuyén dudi trinh Gidm déc bénh vién phé duyét dé td chirc
thuc hién.



b. Theo ddi, don dbc, kiém tra, danh gia hiéu qua cong tac hoat dong chuyén mon
k¥ thuét ciia tuyén dudi.

c. Phéi hop véi cac chuyén khoa t§ chirc thuc hién dao tao lién tuc cho can bd
tuyén duéi, dong thoi lam tot cong tac nghién ciru khoa hoc.

3. Quén Iy chit lwong

a. Lap ké hoach, kiém tra, kiém soat cong tac Quan ly chét lugng cua bénh vién va
thuce hién chirc ndng vé thong tin truyén thong cia bénh vién.

b. Quan 1y chét luong 1a ddu méi trién khai va tham muu cho Gidm dbc, Hoi
dong quan ly chat lurgng bénh vién vé cong tac quan ly chat lugng bénh vién.

c. Xéy dung ké hoach vé ndi dung hoat dong quan ly chit lwong trong bénh vién dé
trinh Giam ddc phé duyét.

d. T5 chirc thuc hién, theo doi, giam sat, dénh gia, béo cdo, phéi horp hd trg viée
trién khai céc hoat dong vé quan 1y chat luong va cac dé 4n bao dam, cai tién chit lugng
tai cac khoa, phong.

d. Lam ddu méi thiét 1ap hé thong quan ly sai sot, su ¢ bao gdém phat hién, tong
hop, phén tich, bdo cdo va nghién ctru, & xuét giai phap khic phuc.

e. Lam dau mbi phdi hop véi cac khoa, phong giai quyét cac don thu, khiéu nai, t6
c40 va cac vin dé lién quan dén hai long ngudi bénh.

f. Td chac danh gia chét luong ndi bd cia bénh vién dua trén cdc bd tiéu chi, tiéu
chuin quén ly chat lugng do Bd Y t¢ ban hanh hoéc thira nhén.

g. Thu thép, téng hop, phén tich dit li¢u, quéan ly va bao mét thong tin lién quan dén
chat luong bénh vién. Phéi hop v6i bd phan thdng ké, tin hoc ctia bénh vién tién hanh do
lwomg chi s6 chét lwgng bénh vién.

h. Trién khai hodc phéi hop té chuc dao tao, hudn luyén, tap huén, bdi dudng vé
quéan 1y chét lugng.

i. Thuc hién dénh gia viéc tuan tha cac quy dinh va huéng dan chuyén mén coa Bo
Y té.

k. Xay dung va trién khai thuc hién chuong trinh an toan ngudi bénh.

4. Tham muu cho Giam doc vé cong tac tng dung cong ngh¢ thong tin (CNTT), t6
chirc thyre hién nhiém vu phat trién va tmg dung CNTT trong don vi. bao gbm: Xéy dung
ké hoach phat trién va tng dung CNTT trong don vi trinh Giam déc phé duyét va t6 chirc
thuc hién K& hoach; thuc hién nhiém vu quan tri mang, quan tri phan mém, xdy dung cac
quy trinh van hanh va bao quan thiét bji CNTT; x4y dung va td chirc thuc hién Quy ché
dam bao an toan, bao mat cho hé théng théng tin va co s& dit liéu cta don vi; huéng din,
dao tao ning cao nang luc img dung cdng nghé thong tin cho cén bd, vién chirc ciia don
Vi.

5. Pinh ky so két, tng két cong tac bao cdo Giam dbc bénh vién va co quan cip
trén.

6. T chirc thong ké, Iwu trir hd so theo ding quy ché bénh vién.
7. Thuc hién bao cao theo dung quy dinh.

8. X4y dung md ta cong vi¢c cho nhan vién cia Phong.



9. Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Giam dbc Bénh vién giao.

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu cia phong Pidu dwdng - Cong tic xa hoi- Kiém
soat nhiém khuan:

1. Céng tac Diéu dudng

1.1. X4y dung, t& chuc thuc hién ké hoach hoat dong, huéng dan, quy dinh, quy
trinh chuyén mon k¥ thuit va cac van ban lién quan dén hoat dong diéu dudng:

a) Chu tri xay dung, to chirc thuc hién ké hoach hoat dong diéu dudng, quy dinh,
quy trinh chuyén mén k¥ thudt, cic vin ban li€n quan dén hoat dong didu dudng cla
bénh vién;

b) X4y dung cac mo hinh chdm soc didu dudng phu hop véi ngudn luc va co ciu td
chtrc ciia bénh vién.

1.2. Quan ly diéu hanh chuyén mén:

a) T4 chire thuc hién va kiém tra, giam sat thyc hién cac hoat dong diéu dudng;

b) Pinh ky so két, téng két, bao céo két qua thuc hién cac hoat dong diéu dudng
theo quy dinh.

1.3. Quéan ly nhén su:

a) Phéi hop céc khoa, phong lién quan xdy dung ké hoach tuyén dung, dé xuit
tuyén dung, bd tri, diéu déng diéu dudng, ho sinh, ky thuat y, ho ly tro gitip cham séc
cua bénh vién;

b) Xéay dung mo ta cong viéc cho cac thanh vién cta phong diéu dudng, diéu dudng
trudng khoa, k§ thuét y truong khoa, diéu dudng, ky thuat y, hd ly tro giap cham soc
theo quy dinh;

c¢) Tham gia xay dung tiéu chi danh gia va chiu trach nhiém danh gi4 nang luc didu
dudng dinh ky hdang nam va trudce khi tuyén dung;

d) Tham gia d& xuit b6 nhiém va mién nhiém cac vi tri diéu dudng truéng khoa va
k¥ thuat y trudng khoa;

&) Tham gia d& xudt khen thudng, ky luat cac c4 nhan, tap thé diéu dudng, kg thuat
y, hd Iy trg giup cham séc ¢6 thanh tich hodc vi pham theo quy dinh.

1.4. Dao tao, nghién ciru khoa hoc:

a) Nghién ciru, khéo sat phat hién cac ndi dung cAn cai thién trong quan ly va tb
chirc thuc hién cac hoat dong di€u dudng trong bénh vién;

b) Thuong xuyén danh gid, dé xuét va thir nghiém cac gii phap nang cao chét
lwong hoat ddong diéu dudng trong bénh vién;

c¢) Tham gia xdy dung ké hoach va thuc hién dao tao ning cao ning luc hoat dong
diéu dudng cho tuyén dudi;

oD Pé xuét viéc tham gia hoc tip ning cao trinh d6 chuyén mén, thi ning hang cua

diéu dudng, k¥ thuat y theo quy dinh;

d) Xay dung ké hoach, chwong trinh, tai liéu va thuc hién dao tao méi, dao tao lién
tuc; t6 chitc khao sat, danh gia, phat hién céc diém cén cai thién trong dao tao;



e) T chire thuc hién céac hoat dong nghién ctru khoa hoc, cai tién chét lugng cham
soc, thuc hanh chdm soc dua vao bang chirng nham ning cao chat lugng cham séc nguoi
bénh.

1.5. Tham gia dé xuét mua sim trang thiét bi, phuong tién, vat tu, thudc, hoa chit
lién quan dén hoat dong diéu dudng, giam sat chit luong va kiém tra viéc str dung, bao
quén theo quy dinh.

1.6. Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc giam dbc bénh vién phan cong.
2. Cong tac xa hoi

a) Cung cép cac dich vu trg gitip khin cip cho ngudi bénh;

b) Cung cép c4c dich vu huéng din, can thiép va phuc hdi cho ngudi bénh;
¢) Truyén théng gido duc stc khoe;

d) T chic van dong nguén luc thuce hién hoat dong cong tac xa hoi.

3. Kiém so4t nhim khudn

a) Tham muu cho Gidm déc Bénh vién vé céc bién phap phong ngira va kiém soat
nhlem khudn ctia co s& kham bénh, chita bénh theo quy dinh tai Chwong II Thong tu
s6 16/2018/TT-BYT ngay 20/7/2018 ciia BO Y té quy dinh v& kiém soat nhiém khuin
trong cic co s& kham bénh, chita bénh.

b) T chirc hoic phdi hop véi cac khoa, phong lién quan trién khai thuc hién, kiém
tra, giam sét viéc thuc hién cac bién phdp phong ngira va kiém soat nhiém khuén trong
co s& kham bénh, chita bénh theo quy dinh tai Chuong II Thong tur sé 16/2018/TT-BYT
ngay 20/7/2018 ciia Bo Y té.

¢) Xay dung dinh muec, tiéu chudn ky thuat va d& xudt mua sim trang thiét bi,
phuong tién, vat tu, hda chat lién quan dén hoat dong ki€ém soat nhiém khuin va kiém
tra, gidm sat viéc st dung.

d) Huong dén, chi dao, kiém tra, giam sat vi€c thuc hién cac hoat dong kiém soat
nhiém khuén ciia thanh vién mang ludi kiém soét nhiém khuén.

d) T chuc dao tao, tap huan vé kiém soat nhiém khudn cho nhén vién y té va hoc
vién.

e) Td chic truyén thong vé kiém soat nhifm khudn cho nhén vién y té, hoc vién,
nguoi bénh, ngudi nha ngudi bénh va khach tham.

4. Cong tac dinh dudng

a) Xay dung cac ché d¢ dn udng phit hop voi bénh Iy.

b) Tuyén truyén, gido duc stc khoe cho ngudi bénh va ngudi nha vé ché do an
ubng an toan va hop ly.

5. Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.
6. Thuce hién béo céo theo ding quy dinh.
7. Xay dung m6 ta cong viéc cho nhan vién cia Phong.

8. Thuc hién céc nhiém vu khac do Giam déc Bénh vién giao.



Piéu 4. Chirc ning, nhiém vu ctia phong Hanh chinh- Téng hop:

1. T4 chirc cén bd

a) Can cr vao nhiém vy chung ctia bénh vién, 1ap ké hoach td chirc bd may, sip xép
nhén luc, dao tao nhan luc, t& chirc thi/xét tuyén nhén luc dé trinh Gidm doc xét duyét va
td chirc thuc hién.

b) T6 chure thue hién cong tac can b, quan 1y hd so ly lich theo phuong phép khoa
hoc, lam thong ké bao cédo theo quy dinh.

~ ¢) Xay dung 1 16i lam viéc va quan hé cong tac gitta cac khoa phong, trinh giam
doc bénh vién xét duyét, to chirc thuc hién.

d) Té chire thuce hién t6t cong tac bao vé chinh tri ndi bd, quan hé chat ché vdi cic
td chirc dang, chinh quyén dia phuong dé phdi hop cong tac trong cdng viée ¢ lién
quan.

@) Té chirc thuc hién cac ché do chinh sach ctia Nha nuéc, clia nganh y té d6i voi
moi thanh vién va ngudi bénh trong bénh vién.

¢) Phéi hop véi cic doan thé quén ching td chirc phong trao thi dua, cac dgt hoc
tap thoi sy, chinh tri, chinh sach, vén hoa, ngoai ngit dé nang cao y duc, tinh thin trach
nhiém va thai 4o phuc vu.

D Phéi hop véi cac khoa, phong chirc ning d& xuit véi Giam ddc bénh vién giai
quyét nhitng van d¢€ co lién quan dén ngudi bénh thudc dién chinh sich xa hdi.

g) Ném tinh hinh, tAm tur nguyén vong cia moi thanh vién trong bénh vién dé aé
xuit véi Giam déc xem xét, giai quyet

2. Cong tac hanh chinh

a) Lap ké hoach cung Ung vat tu, trang thiét bi thong dung cho cac khoa, phong
trong bénh vién theo ké hoach da duoc duyét, dam bao ddy da ding ching loai, ding
quy dinh v& quan ly tai chinh.

b) T chirc tot cong tac quan 1y c6 hé théng céc cong vian di va dén cua bénh vién,
hé théng bao quan, luu trit hd so theo quy dinh. Pam bao hé théng thong tin lién lac cta
bénh vién.

¢) Pam béo cong tac tiép khach, phuc.vu cac budi hoi nghi toan bénh vién.

d) Tham gia kiém tra ché d6 bao quan, st dung, van hanh cac may, thiét bi thong
dung cia cac khoa, phong trong bénh vién.

d) Quan ly nha ctra, kho tang, vét tu, thiét bi thong dung cua bénh vién.

e) Quan ly cac phuong tién van tai cua bénh vién. Diéu dong xe 6 to di cong tic va
clp cuu theo quy dinh.

f) Td chure, thuc hién viéc stra chita nha cira, duy tu, bdo dudng cic mdy thong
dung theo ké hoach.

g) Pam béo cung cdp diy di nudc sach, cung tng dién, hoi dé sy, hap tiét tring
va xu ly chat thai bénh vién.

h) Pam bao vé sinh ngoai canh sach, dep (virdon hoa, cdy canh), hé théng cdng ranh
thong thoat trong bénh vién. Pinh ky t6 chirc ki€m tra vé sinh chung trong bénh vién.



i) Pam bao cong tac trat tu tri an chung. Tham gia kiém tra c6ng tac bao hd lao
dong trong bénh vién.

k) Dinh ky tong két cong tac cung cAp, mua sim vat liéu, trang thiét bi thong dung,
bao co Giam dbc bénh vién.

1) Nghién ctru xdy dung dinh mirc vét tu tiéu hao thong dung dé trinh Giam déc
bénh vién duyét va té chirc thuc hién. Kiém tra don doc viéc st dung hop ly, ¢6 hiéu
qua; chong lang phi, tham o.

m) Pinh ky béo cdo Giam dbc vé nhan xét viéc sir dung hop 1y vt tu tiéu hao & cac
khoa, phong trong bénh vién d€ Giam doc xem xét quyét dinh viéc khen thudng, ky luit.

3. Tai chinh ké to4n

a) Ciin ctr vao ché d9, chinh sich hién hanh, va ké hoach cong tac ciia bénh vién ldp
du toan ngan sach, ké hoach thu, chi ctia bénh vién va to chirc thuc hién khi ké hoach
dugc phé duyét.

b) Theo dinh huéng hach toan kinh té trong céng tac kham bénh, chita bénh, t&
chttc va quan ly chét ch& vi€c thu vién phi theo quy dinh.

¢) Theo ké hoach ngén sach va cac ngudn thu khéc t6 chirc xdy dung dinh mirc chi
tiéu cho tirng hoat ddng cu th¢ cua bénh vién.

d) Tb chitc cong tac ké toan trong bénh vién theo ding quy dinh hién hanh. Thyc
hién céc nghiép vu ké toan lao ddng ti€n lwong, ché d6 chinh sich, vat tu tai san, hanh
chinh sy nghiép chinh xac kip thoi. T6 chitc huong dan, kiém tra, gidm sat cong tac ké
toan, ché do thu chi cia bénh vién.

d) Dinh ky thuc hién bao cdo quyét toan, tong két tai san, kiém keé tai san.

e) Td chirc bao quéan luu trir cac chimg tir, s sach ké toan theo dung quy dinh.

f) Téng hop tinh hinh, sé liéu cu thé, phan tich két qua hoat dong cuia bénh vién.

4. Vat tu- thiét bi y té

a) Can ctr ké hoach chung cua bénh vién 14p du tru, ké hoach mua sim, thay thé,
sua chita thanh ly tai san, thi€t bi y té trong bénh vién trinh Gidm ddc duyét va to6 chirc
thuc hién vi€c cung Gng day du thi€t bi y t€, vat tu ti€u hao theo ké hoach dugce duyét.

b) Tb chire d4u thdu mua sdm, sta chita va td chuc thanh ly tai san, thiét bi y té
theo quy dinh ctia Nha nudc.

¢) Té chire duy tu, bao dudng thiét bi y té kip thoi

d) Xdy dung phuong an lap dat cai tao may theo quy pham Viét Nam, tiéu chuin
Viét Nam dé trinh cép trén phé duyét theo thim quyén.

d) Lap hod so, 1y lich cho tit ca cac loai may, xdy dyng quy trinh vén hanh, bao
quan va ky thut an toan sir dung may. Péi v0i nhimg may dat tién, quy hiém phai c6
ngudi truc tiép bao quan va sir dung theo quyét dinh ctia Giam déc bénh vién.

e) To chirc thure hién viée kiém tra dinh ky va do6t xudt viéc st dung va bao quan
thiét bi y té. Mbi 14n kiém tra phai ghi nhan xét va ky tén vao hd so 1y lich may.

f) Kiém tra cong tac bao ho lao dong, dac biét ddi véi cac may t6i nguy hiém theo
danh muc quy dinh ciia Nha nudc.



g) Dinh ky danh gid, béo cdo tinh hinh quan 1y va sir dung vat tu thiét bi y té trong
bénh vién trinh Giam doc.
h) T6 chirc hoc tép cho cdc thanh vién trong bénh vién hodc cac bénh vién tuyén

dudi hoc tap vé bao quan, sir dung, sira chira thiét bi y t& nhim néng cao tay nghe va su
dung thiét bi y té ¢6 hiéu qua.

5. Thuc hién bao céo theo diing quy dinh.

6. Xdy dung mo ta cong vi€éc cho nhan vién cua Phong.

7. Thye hién céc nhiém vu khac do Giam dbc Bénh vién giao.

Didu 5. Chirc niing, nhiém vu ciia khoa Kham bénh va Diéu tri ngoai tri:

1. TS chirc va tiép nhan ngwdi bénh dén kham bénh, diéu tri va thuc hién cac thu
thuat chuyén khoa.

2. Khém bénh, chon loc nguoi bénh vao didu tri ndi tra; thuc hién cong tac diéu tri
ngoai tru va hudng dan chim séc strc khée ban dau.

3. Tham gia kham gidm dinh stc khoé va kham giam dinh phap y khi Hoi dong
giam dinh y khoa Tinh hodc co quan bdo v€ phép luét trung cau.

4. Tham gia kham tuyén stic khée nghla vu quén sy; kham sirc khoe cho can bd
trung, cao cip; kham strc khoe tuyén sinh;... khi c6 yéu cdu hd trg, phdi hop cia cac co
quan, don vi trong tinh.

5. Thuc hién chuong trinh khiic xa hoc dudng.
6. Tham gia dao tao, bdi dudng, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi.

7. Thuc hién bao cdo theo quy dinh. Bdo quan hd so bénh an ngoai tra theo quy
dinh.

8. Xay dung mé ta cong viéc cho nhéan vién cua Khoa.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bénh vién giao.

Diéu 6. Chirc ning, nhiém vu khoa Piéu tri tong hop

1. Nhiém vu cip ctru

a) Tiép nhén va diéu tri moi truong hop ngudi bénh cép ciru duoc chuyén tdi bénh
vién.

b) Dénh gié, phén loai tinh trang bénh va thuc hién cac bién phép cép ciru thich hop

theo mirc d6 wu ti€n cap ciru dén khi nguoi bénh qua khoi tinh trang nguy kich va trong
vong 48 gid phai chuyén ngudi bénh dén khoa phii hop khi diéu kién bénh nhéan cho

phép.
c) Té chire 1am viée theo ca; thuong truc theo quy dinh cta bénh vién.
d) Thuc hién nghi€m chinh cac quy trinh, quy ché chuyén mon trong bénh vién.

d) Giai quyet cac cap clru, trudng hop nguoi bénh nédng vurot qua kha nang chuyén
mon thi hoi chin, moi tuyén trén hd trg hodc chuyén ngudi bénh 1én tuyén trén.

¢) Phdi hop chit ché véi trung tim Cép ctru 115 thuc hién cdp ciru va van chuyén
cip ctru ngoai bénh vién khi ¢6 yéu cau.

f) Tu vén va tuyén truyén gido duc vé cip ciru cho cong dong.



2. Diéu tri ndi tra

a) Tiép nhan va di€u tri ndi trd cho ngudi bénh ndi khoa, ngoai khoa trong linh vue
chuyén khoa mat.

b) Thuc hién cong tac diéu tri cho ngurdi méac bénh mit gy dich theo ding quy ché
cong tac khoa truyén nhiém.

¢) Phoi hop t6 chitc cong téc phau thudt bénh mat theo ding quy dinh k¥ thuat bénh
vién. Theo ddi va di€u tri ngudi bénh sau phau thuét.

d) T4 chirc cong tac tuyén truyén, gido duc st khoe, phong, chéng bénh mat tai
khoa va tai cong dong.

e) Tham gia dao tao, bdi dudng, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi.
3. Nhiém vu phau thuat

a) Lap ho so bénh an, tham kham va 1am céc xét nghiém hoic thii thuat can thiét dé
chin doan va chi dinh phwong phap phau thuat.

b) T4 chirc dua ngudi bénh dy kién phau thuat theo ké hoach t6i khoa Gay mé - hoi
sttc dé kham truée md. Truong hop nguoi bénh nang hodc tinh hudng cép ciru thi thong
bao dé khoa Gay mé - hoi sirc cir bac sy dén kham.

¢) Lap ké hoach phéu thuét va thong bdo véi khoa Gay mé - hdi sirc ddy du cac
thong tin: ho tén ngudi bénh, tudi, gidi tinh, sb buéng bénh, chin doan, du kién phuong
phap va thdi gian phau thudt, ho tén cac phau thuat vién, ma sé ho so theo ddi (néu quan
ly trén hé théng may tinh).

d) Bac st phéu thut c6 trach nhiém theo di, thaim kham, phbi hop thuc hién cac
phac d6 diéu tri va xir tri nhitng bt thudng lién quan dén phiu thuat da thuc hién trén
ngudi bénh.

4. Thuce hién béo cédo theo quy dinh. Bao quan hé so bénh an ndi tr theo quy dinh.
5. Xay dung mo ta céng viéc cho nhan vién cua Khoa.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidm dbc Bénh vién giao.

Piéu 7. Chirc ning va nhi€ém vu ciia khoa Dwgc- Cin 1am sang

1. Cong tac Dugc

a) Lap ké hoach, cung ing thudc bao dam du so lugng, chat lugng cho nhu cau dleu
tri va thir nghiém l4m sang nhim dap tng yéu cdu chin doan, diéu tri va cic yéu ciu
chita bénh khac (phong chdng dich bénh, thién tai, tham hoa).

b) Quan ly, theo doi viéc nhap thudc, cip phat thude cho nhu cu diéu tri va cac
nhu cau dot xuat khac khi ¢6 yéu cau.

¢) Bau méi td chire, trién khai hoat dong ctia Hoi ddng thudc va diéu tri.
d) B4o quan thudc theo diing nguyén tic “Thuc hanh tét bao quéan thubc”.

d) Thuc hién cong tac dugce 1am sang, thong tin, tu van vé st dung thudc, tham gia
cdng tic canh gidc duoc, theo ddi, bdo cdo thong tin li€n quan dén tac dung khéng mong
muon cua thuoc.



e) Quan ly, theo ddi viéc thuc hién cac quy dinh chuyén mon vé duogec tai cac khoa
trong bénh vién.

) Phéi hgp vai khoa chuyén mon theo doi, kiém tra, danh gia, giam sat viéc s
dung thudc an toan, hop ly ddc biét 1a sir dung khéng sinh va theo ddi tinh hinh khang
khang sinh trong bénh vién.

) Tham gia héi chan khi dugc yéu cAu.
h) Tham gia theo d&i, quan ly kinh phi str dung thude.
~ i) Thyc hién nhiém vu cung tmg, theo ddi, quan 1y, gidm sat, kiém tra, bao cio vé
vat tu y t€ tiéu hao.
2. Xét nghiém

a) Thuc hién cac k¥ thudt xét nghiém vé huyét hoc, hoa sinh... gop phan nang cao
chét lugng chan doan bénh va theo doi két qua diu tri.

b) Phai bdo dam an toan cho cac thanh vién trong khoa va moéi trudng xung quanh.
3. Chén doén hinh &nh

Bo phén chin doan hinh 4nh 13 co sé thyc hién cdc k¥ thuft tao anh y hoc de chin
doan bénh va theo doi két qua diéu tri, bing cdc thiét bi: siéu 4m A-B, chup cit 16p
quang hoc (OCT), dién tim..

4. Po sinh tric hoc nhin céu

_ a) Thuc hién do cong suit kinh nhan tao (IOL) dé phuc vu cong tic phiu thuét va
chan doan.

b) Do céc chi s6 vé nhidn cau dé theo ddi va chan doan bénh.

5. Vi€c quan ly cac thiét bi ctia khoa phai chit ché, theo ding quy ché quan Iy va sty
dung vat tu, thiét bi y té; viéc sir dung thiét bj phai dat hiéu qua kinh té cao.

6. Tham gia dao tao, boi dudng, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyen dudi.
7. Xay dung mo ta cong viéc cho nhén vién cua Khoa.

8. Thuc hién bao cdo theo quy dinh.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam dbc Bénh vién giao.

Pidu 8. Chirc niing va nhiém vu ciia khoa Gy mé - hdi sirc

1. Thuc hién cong tac Gay mé- hdi sirc trude, trong, sau phiu thuft va mot s thu
thut déi v6i nguoi bénh theo ding quy dinh chuyén mon ky thudt dugc quy dinh tai
Thong tur sb 13/2012/TT-BYT ngay 20/8/2012 cia BO Y té huéng dan cong tac Gay mé -

hoi sirc.
2. Thuce hién quy trinh chuyén mén Giy mé - héi stre da duge ngudi c6 thdm quyén
phé duyét.
3. Tham gia dao tao, boi dudng, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi.
4. Thuc hién bao cao theo quy dinh. Bdo quan hd so bénh 4n ndi tra theo quy dinh.
5. Xay dung mo ta cong viéc cho nhan vién cia Khoa.

6. Thuc hién cic nhiém vu khac do Giam doc Bénh vién giao.
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Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh:

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Quyét dinh ban hanh.

Thu truéng cac co quan, don vi thudc, truc thuée S¢ Y té, Giam dbc Bénh vién Mét
chiu trach nhi¢m thyc hién dung cac quy dinh cta phdp luat va quy dinh tai van ban nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 vin de phét sinh, viréng méc, don vi phan anh kip thoi
vé Ban Gidm ddc dé xem xét, giai quyét hodc diéu chinh Quy dinh cho phu hgp./.



